INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

2026-204-1-2-193

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de
Contrato:

RH-029-204-7-2026

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona
contratista:

Mayra Liliana Alvarado Chan de Lépez

NIT de la persona contratista:

17242053

Plazo de

i Del: 02 de Enero de 2026
Contratacion

Al: 30 de Junio de 2026

Periodo de este

. Del: 01 de Mayo de 2026
informe:

Al: 31 de Mayo de 2026

Monto a Pagar: Siete mil quetzales exactos

Q7,000.00

Prestados en:

Departamento de Asistencia Alimentaria

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo numero 2026-204-1-2-193,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. SERVICIOS TECNICOS EN COLABORAR CON LA REVISION Y ANALISIS DE LOS EXPEDIENTES QUE
INGRESAN AL DEPARTAMENTO.

e ACTIVIDAD: Apoye con la revisién y anélisis de los expedientes que ingresan al Departamento de
Asistencia Alimentaria atendidos con raciones de alimentos, bajo la intervencién de Inseguridad
Alimentaria y Nutricional (INSAN) los departamentos de Quiché y Jutiapa; bajo la intervencion
de Nifios con Desnutricién Aguda (NDA) de los departamentos de Totonicapdn, San Marcos,
Escuintla, Baja Verapaz, Suchitepéquez y Jutiapa y bajo la intervencién de Medida Cautelar (MC)
los departamentos lzabal y Baja Verapaz.

e RESULTADO: Que el Departamento cuente con la documentacion de soporte que respalde la
informacion de cada uno de los expedientes ingresados.

2. SERVICIOS TECNICOS EN APOYAR EN CONSOLIDAR BASE DE DATOS DE LOS LISTADOS DE
BENEFICIARIOS DE LA INTERVENCION DE LA DIRECCION.

e ACTIVIDAD: Apoye con la consolidacién de bases de datos de los beneficiarios de las diferentes
intervenciones atendidas, para verificar que contengan toda la informacién que son el soporte
de liquidacién de los expedientes de entrega de raciones de alimentos atendidos por el
Departamento de Asistencia Alimentaria bajo la intervencién de Nifios con Desnutricion Aguda
(NDA) de los departamentos de San Marcos, Quetzaltenango, Chimaltenango, Jutiapa y Jalapa;
bajo la intervencién de Inseguridad Alimentaria y Nutricional (INSAN) los departamentos de
Quiché y Jutiapa.

e RESULTADO: Contar con la informacidn digital de los expedientes liquidados de los beneficiarios
atendidos en las diferentes intervenciones y raciones de alimentos entregadas.




3. SERVICIOS TECNICOS EN COLABORAR EN DIGITAR LOS LISTADOS DE BENEFICIARIOS DE LAS
DIFERENTES INTERVENCIONES DE LA DIRECCION.

ACTIVIDAD: Apoye con la digitalizacidon del expediente completo para el archivo digital y su
resguardo, digitalizando los datos siguientes: numero de despacho de almacén, cantidad de
raciones entregadas, departamento, municipio y comunidad de residencia, nimero de solicitud,
intervencién, fecha de entrega de raciones de alimentos y discapacidad de los beneficiarios
atendidos por el Departamento de Asistencia Alimentaria bajo la intervencion de Inseguridad
Alimentaria y Nutricional (INSAN) el municipio de Santa Catarina Mita del departamento de
Jutiapa, el municipio de Santa Maria Nebaj del departamento de Quiché.

RESULTADO: Creacidn de bases de datos de los beneficiarios atendidos con un total de 13,621
beneficiarios con 13,621 raciones de alimentos bajo las intervenciones de Inseguridad
Alimentaria y Nutricional (INSAN), manteniendo la informacién actualizada en los portales de
informacién publica.

4. SERVICIOS TECNICOS EN APOYAR CON LA DIGITALIZACION DEL EXPEDIENTE COMPLETO PARA
ARCHIVO DIGITAL Y RESGUARDAR EL MISMO.

ACTIVIDAD: Apoye con la digitalizacion y verificacién de los listados de beneficiarios atendidos
por el Departamento de Asistencia Alimentaria: bajo la intervencion de Nifios con Desnutricion
Aguda (NDA) de los departamentos de Petén, Huehuetenango, Jutiapa, Alta Verapaz,
Chiquimula, San Marcos, El Progreso, Escuintla, Quiché, Chimaltenango, Suchitepéquez, Zacapa,
Retalhuleu, Guatemala, Quetzaltenango, Totonicapdn, Baja Verapaz, lzabal vy Solol3; bajo la
intervencién Medida Transitoria (MT) el departamento de Huehuetenango; bajo la intervencién
de Medida Judicial (MJ) los departamentos de San Marcos, Totonicapan y Baja Verapaz; bajo la
intervencion de Medida Cautelar (MC) los departamentos de Petén, Izabal, Baja Verapaz y
Suchitepéquez; bajo la intervencion de Inseguridad Alimentaria y Nutricional (INSAN) los
departamentos de Santa Rosa, Chiquimula, Jutiapa, Huehuetenango y San marcos.

RESULTADO: Se escaneo un total de 654 expedientes de las diferentes intervenciones atendidas
por el departamento de Asistencia Alimentaria.

5. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

ACTIVIDAD: Apoye en escanear, notificar via correo electrénico y archivar las inconsistencias
encontradas en los expedientes liquidados por los técnicos y profesionales de campo, asi como
llevar el registro de los rechazos fisicos.

RESULTADO: Se notificaron 28 rechazos a técnicos de campo de las diferentes intervenciones
con el fin de ser resueltos en el tiempo estipulado.

ACTIVIDAD: Apoye en el escaneo de las diferentes solicitudes que ingresan al departamento
de Asistencia Alimentaria y Nutricional.

RESULTADO: Se logro contar con el registro digital de cada una de las diferentes solicitudes.
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e ACTIVIDAD: Apoye en requerimiento de la Comisién de Seguridad Alimentaria del Congreso
de la Republica de Guatemala.

e RESULTADO: Brindar la informacion requerida.
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